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	KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, 
RISET, DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS DIPONEGORO SEKOLAH VOKASI
	Jalan Prof. Sudarto, S.H. 

Tembalang, Semarang Kode Pos 50275

Tel./Faks.(024) 7471379
www.vokasi.undip.ac.id 
email: vokasi@live.undip.ac.id



No

:               /UN7.5.13.2.1/PP/2021




Lampiran
: -
Hal

: Permohonan Izin Observasi
Yth. Pimpinan ……………….
Jl.....................................(alamat lengkap)
…………………………………
Sehubungan dengan pelaksanaan Mata Kuliah ................................ bagi mahasiswa Program Studi Diploma III Administrasi Perkantoran pada Sekolah Vokasi Universitas Diponegoro tersebut dibawah ini :

	No
	Nama
	NIM

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


Maka dengan ini kami mengajukan permohonan ijin bagi mahasiswa tersebut untuk melakukan observasi dalam penanganan komplain di Instansi Saudara, yang akan dilaksanakan pada tanggal …………….. (Jika belum memiliki tanggal pasti boleh dikosongi dan tulisan warna merah harap dihapus)
Demikian atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.

a.n. Dekan,
Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan
Dr. Ida Hayu Dwimawanti, M.M
NIP. 196708191994032003
Tembusan : Yth.
1. Dekan Sekolah Vokasi Undip
2. KPS DIII ………………
No

:                 /UN7.5.13.2.1/PP/2021
Lampiran
: -

Hal

: Permohonan ijin  Pengambilan  Data

Yth. (Contoh) Kepala Dinas

Cipta Karya dan Tata Ruang Provinsi Jawa Tengah

Jl. Madukoro AA-BB No. 1 Semarang 50144.
Sehubungan dengan kegiatan penyusunan Tugas Akhir bagi mahasiswa Program Studi Diploma III ......................................  Sekolah Vokasi Universitas Diponegoro tersebut dibawah ini :

	No
	Nama
	NIM

	1
	Muntiani
	21040114060048

	2
	...
	


Maka dengan ini kami mengajukan permohonan ijin bagi mahasiswa tersebut untuk melakukan pengambilan data di Instansi Saudara  yang akan dilaksanakan pada tanggal 9 Pebruri 2017. (jika belum memiliki tanggal, tulisan berwarna merahharap dihapus semua).

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.

a.n. Dekan,

Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan
Dr. Ida Hayu Dwimawanti, M.M

NIP. 196708191994032003
Tembusan : Yth.

1. Dekan Sekolah Vokasi Undip
2. KPS DIII ............................ Sekolah Vokasi Undip
No

:                /UN7.5.13.1/PP/2021
Lampiran
: 1 buah proposal
Hal

: Permohonan ijin Survey Lapangan 
Yth. Pimpinan ..................

Alamat (lengkap)

Sehubungan dengan pelaksanaan Mata Kuliah ................ bagi mahasiswa Program Studi .............. pada Sekolah Vokasi Universitas Diponegoro, maka mahasiswa tersebut bermaksud untuk melakukan survey ke Instansi Saudara yang akan dilaksanakan besok pada : 


Hari

: .........


Tanggal
: .......8 Mei 2017 (contoh)

Waktu

: Pukul 09.00 WIB – Selesai


Peserta

: 42 orang mahasiswa




  2 dosen pembimbing
dengan ini kami memohonkan ijin bagi mahasiswa (daftar nama terlampir) untuk melakukan survey lapangan di  Instansi Saudara.
Demikian atas perhatian dan kerjasama Saudara kami ucapkan terimakasih.

a.n. Dekan,
Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan
Dr. Ida Hayu Dwimawanti, M.M
NIP. 196708191994032003
Tembusan : Yth.
1. Dekan Sekolah Vokasi Undip
2. KPS DIII ..............
No

:                /UN7.5.13.2.1/PP/2021
Lampiran
: -
Hal

: Permohonan Kunjungan Kuliah Kerja Lapangan (KKL)

Yth. (Contoh) General Manager Corporate Communications

PT. DOK Surabaya
Jl. Rungkut No, 37 – 39 Surabaya Jawa Timur
Sehubungan dengan pelaksanaan Mata Kuliah Kerja Lapangan (KKL) bagi mahasiswa Program Studi Diploma III ....................... pada Sekolah Vokasi Universitas Diponegoro, dan mahasiswa tersebut bermaksud melaksanakan  Kuliah Kerja Lapangan (KKL) di Instansi Saudara yang akan dilaksanakan besuk pada :
Hari


: (Contoh) Rabu

Tanggal

: 26 Juli 2017

Jam


: 09.00 s/d 12.00 WIB

Jumlah Peserta
: 40 Mahasiswa + 2 orang dosen pendamping
maka dengan ini kami memohonkan ijin bagi mahasiswa peserta Mata Kuliah KKL tersebut (daftar nama terlampir) untuk melaksanakan kunjungan ke Instansi Saudara 

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.

a.n. Dekan,
Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan
Dr. Ida Hayu Dwimawanti, M.M
NIP. 196708191994032003
Tembusan : Yth.
1. Dekan Sekolah Vokasi Undip
2. KPS DIII ……...… Sekolah Vokasi Undip
Catatan : Contact Person :

(cantumkan Alamat email dan no hp yang masih aktif)
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